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l. Obecna charakteristika:

Organizace predskolniho vzdélavani je stanovena v ust. § 34 zakona C. 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim,
stfednim, vy$§im odborném a jiném vzdélavani (3kolsky zékon), ve znéni pozdéjsich predpisu.

O pfijeti ditéte do mateFské 3koly, popfipadé o stanoveni zkusebniho pobytu a o zarazeni déti do tfid rozhoduje
reditelka.

Na pfijeti ditéte do matefské koly neni pravni narok s vyjimkou déti v pInéni povinného predskolniho vzdélavani.

Reditelka, stanovuje kritéria - viz Smérnice kritérii, dle kterych se bude postupovat pfi rozhodovani o pfijeti ditéte
k predskolnimu vzdélavani v pfipadech, kdy pocet Zadosti podanych zakonnymi zéstupci déti o pfijeti pfekroCi

stanovenou kapacitu.
1. P¥ijimani déti a zakonné normy

a) Vék ditéte a povinné predskolni vzdélavani

Predgkolni vzd&lavéani se organizuje pro déti ve véku od 2 do zpravidla 6 let. Dité mladsi 3 let nema na prijeti do ma-
teFské Ekoly pravni narok. Od po&atku 3kolniho roku, ktery nasleduje po dni, kdy dité dosahne patého roku véku, do
zahajeni povinné $kolni dochdzky ditéte, je predskolni vzdélavani povinné, neni-li dale stanoveno jinak.

Zékonny zastupce ditéte je povinen pfihlasit dité k zdpisu k pfedskolnimu vzdélavani v kalendarnim roce, ve kterém
zatina povinnost predskolniho vzdélavani ditéte (§ 34 odst. 2)

Vzdélavani je zaloZzeno na zésadach rovného pfistupu kazdého statniho obcana Ceské republiky nebo jiného ¢lenského
statu Evropské unie ke vzdélavani. K piedskolnimu vzdélavani a ke Skolskym sluzbam jsou pfijimany v souladu

s ust. § 20 Zkolského zdkona déti cizincl z ostatnich zemi, s prdvem pobytu na Uzemi Ceské republiky (s trvalym
pobytem, povolenim k dlouhodobému pobytu nebo vizem s délkou pobytu nad 90 dnii) pokud prokdzi opravnénost
svého pobytu dokladem.

Povinné vzdélavani se vztahuje i na G&astniky fizeni o udéleni mezinarodni ochrany.

Povinné predskolni vzdélavani mé formu pravidelné denni dochéazky v pracovnich dnech, a to v rozsahu stanoveném
ve gkolnim Fadu Zkoly. Povinnost predskolniho vzdélavani neni ddna ve dnech, které pfipadaji na obdobi skolnich prazd-
nin v souladu s organizaci $kolniho roku v zakladnich a stfednich Skolach.

Podminky pro uvolfiovani déti ze vzdélavani a omlouvani jejich netasti ve vzdélavani stanovi taktéz skolni rad matef-
ské skoly.

Vzdélavani v matefské kole zfizované statem, krajem, obci nebo svazkem obci se ditéti poskytuje bezuplatné
od potatku $kolniho roku, ktery nasleduje po dni, kdy dité dosédhne patého roku véku

b) Jiny zplisob pInéni povinnosti pfed3kolniho vzdélavani

1. Individualni vzd&lavani bez pravidelné dochazky do MS
2. Vzd&lavani v pfipravné tfidé ZS a ve t¥idé pfipravného stupné Z8 speciélni
3. Vzd&lavani v zahraniéni ¢kole na dzemi CR, ve které MSMT povolilo plnéni povinné Skolni dochézky

Individualni vzd&lavani v priibéhu $kolniho roku — nejdfive ode dne, kdy bylo oznameni o individualnim

vzdélavani doru¢eno RS
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4. vzdélavani distanénim zptsobem, pro déti pfedskolniho véku, pro néz je predskolni vzdélavani povinné,
za predpokladu, Ze chybi vétsina déti tfidy, ktera je organizovana vyluéné pro tyto déti, nebo chybi vétsina
téchto déti z celé mateFské $koly nebo z celého odlouceného pracovisté.

Individudlni vzdélavani ditéte - § 34b Zakonny zastupce ditéte, které bude plnit povinnost pfed3kolniho vzdélavani
individudInim vzdélavanim ditéte, je povinen oznamit tuto skute¢nost feditelce spadové matefské Skoly. Oznameni
je povinen ucinit nejpozdéji 3 mésice pred po&atkem 3kolniho roku, kterym zacina povinnost pfed3kolniho vzdélavani
ditéte

Vzdélavani v matefské $kole zfizované statem, krajem, obci nebo svazkem obci se ditéti poskytuje bezuplatné
od pocatku 3kolniho roku, ktery nasleduje po dni, kdy dité dosahne patého roku véku.

Zakonny zastupce ditéte je povinen pFihlasit dité k zapisu k predskolnimu vzdélavani v kalendafnim roce, ve kterém
zatina povinnost predskolniho vzdélavani ditéte (§ 34 odst. 2) Povinné predskolni vzdélavéani se nevztahuje na déti

s hlubokym mentalnim postizenim.

c) Misto a termin

Reditelka mate¥ské $koly stanovi v dohodé po projednani se zfizovatelem misto, termin a dobu pro podani Zadosti
o pfijeti déti k pred$kolnimu vzdélavéani pro nasleduijici kolni rok a zvefejni je zpisobem v misté obvyklym (§ 34 odst.
2 $kolského zakona). Zapis k predskolnimu vzdélavani od nasledujiciho kolniho roku se kond v obdobi od 2. kvétna
do 16. kvétna.

Dité, pro které je predskolni vzdélavani povinné, se vzdélava ve spadové mateiské Skole, pokud se zékonny zastupce
nerozhodl pro jinou matefskou $kolu nebo pro individudIni vzdélavani ditéte. Zadost o pfijeti ditéte k predskolnimu
vzdélavani podava zakonny zéstupce osobné v matefské Skole v terminu zépisu, ktery je zvefejnén na ufedni desce,
na nasténce budovy materské skoly a na webovych strankach Skoly.

d) Dokumenty k zapisu:

Zakonny zéastupce ditéte u zapisu predloZi potifebné dokumenty a vyplnéné formulafe:
1. Zadost o pfijeti (vyplnény a podepsany formulaF zakonnymi zéstupci)
2. Cestné prohlasené o proockovani + dodé Evidenéni list ditéte (potvrzeny od lékafe o fadném o&kovani)

3. Potvrzeni o pravidelném oc¢kovéni — otkovaci priikaz (Pokud je pro dité predskolni vzdélavani povinné,
nepozaduje skola doklad o o¢kovani.)

4. Obcansky prikaz zakonného zastupce

5. Soudni rozhodnuti napF. (svéfeni ditéte do péée matky ¢i otce, stfidava péce, péstounska péce apod.)
6. Rodny list ditéte

7. Zapisni listek

8. Vyplnény formuldr GDPR

9. Cizinci téZ potvrzeni o povoleni k pobytu.

Dokumentaci k zépisu do MS si zékonni zéstupci mohou vyzvednout v MS, stahnout na webové adrese
koly, jinak je jim veskera dokumentace predloZena v den zépisu
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Udaje v, Zddosti o pfijet a zdpisni list” ditéte jsou dlleZité pfi rozhodovani o pfijeti/nepfijeti/ ditéte. O pFijeti/nepfijeti/
rozhoduje feditelka Skoly ve spravnim fizeni. Pfi vétsim poctu pfihlaSenych déti, nez je mozno pfijmout do maximalni
kapacity MS, postupuje feditelka podle stanovenych kritérii pro pfijimani déti do MS. Zadost bude zaevidované pod
¢islem jednacim, které bude soucasné predano zakonnému zéastupci jako Cislo registracni.

,Evidencni list”- bez tohoto formulafe vyplnéného oSetfujicim pediatrem nemlZe byt dité pfijato k predSkolnimu
vzdélavani. Vyjadfeni pediatra musi byt odevzdano bud' v uvedené dny zépisu, nebo v den uréeném k projednani
podkladii spravniho fizeni /s datem budete sezndmeni v den zépisu/.

Pfihla3ka ke stravovéni - pisemna dohoda se zakonnymi zastupci ditéte o zplsobu a rozsahu jeho stravovani po dobu
pobytu v mate¥ské 3kole. Zdkonny zastupce pravdivé informuje v pfijimacim fizeni o zdravotnim stavu a zdravotnich
obtizich ditéte nebo jinych zédvainych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na pribéh vzdéldvani (napf. dité bere
Iéky, je v péci specialisty, ma dietu, alergii,...) VeSkeré zmény jsou provddény pouze pisemnou formou.

e) Rozhodnuti o prijeti ditéte

O pfijeti ditéte do matefské $koly rozhoduje feditelka ZS a MS (§ 34 odst. 3 zak. €.561/2004 Sb. v platném znéni)
Ve spravnim fizeni v souladu s § 165 odst. 2 pism. b) 3kolského zékona.

Na zékladé 7&dosti zékonného zastupce a ostatnich dokumentl vydédva feditelka Rozhodnuti o pfijeti ditéte
k predskolnimu vzdélavéni v souladu se zékonem 500/2004 Sb., spravni fad a zdkonem 561/2004 Sb., o pfed3kolnim,
zékladnim, stfednim, vy38im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon)

Rozhodnuti, kterym se vyhovuje Zadosti o pfijeti ditéte do predskolniho zafizeni, se oznamuji zvefejnénim seznamu
uchazeéd nejpozdéji do 30 dnli po zdpisu pod pfidélenym registracnim ¢islem s vysledkem fizeni u kazdého uchazece
na Gfedni desce pfed budovou matefské Skoly a na webovych strankdch Skoly po dobu 15 dni. Zvefejnéni seznamu

se povazuji rozhodnuti za oznamena

Rozhodnuti, kterymi se zamita Zadost o pfijeti ditéte do materské Skoly, se vydavé do 30 dni po zapisu a zakonny
zastupce si pisemné vyhotoveni miZe vyzvednout osobné v materské Skole oproti podpisu nebo pisemné vyhotoveni
obdrzi zékonny zastupce do vlastnich rukou na dorucenku.

Rodi¢e déti s odkladem $kolni dochazky odevzdaji v MS ,Rozhodnuti o odkladu $kolni dochazky”, o kterém rozhodla
pfislusnd zékladni Skola

f) Pfijimani déti se specialnimi vzdélavacimi potfebami

O pfijeti ditéte uvedeného v § 16 odst. 9 rozhodne feditelka Skoly na zdkladé pisemného vyjadfeni Skolského
poradenského zafizeni, popfipadé také registrujiciho Iékare, po dohodé s rodici dle moZnosti Skoly.

g) Pfednostni pfijimani déti

K predkolnimu vzdélavani se pfednostné pfijimaji déti, pro které je pred3kolni vzdélani povinné (i déti s odkladem
Skolni dochazky).

Do matefské $koly se pfednostné pfijimaji déti, které pfed zacatkem Skolniho roku dosdhnou nejméné tretiho roku
véku, pokud maji misto trvalého pobytu, v pfipadé cizinct misto pobytu, v pfislusném Skolském obvodu (§ 179 odst.
3) nebo jsou umist&né vtomto obvodu v détském domové, a to do vySe povoleného poctu déti uvedeného ve Skolském
rejstriku.

Spadova matefska 3kola musi pfijmout prednostné déti ze svého $kolského obvodu, pro které je pfedskolni vzdélani
povinné. Povinnost zabezpecit dostate¢nou kapacitu v matefskych $kolach pro zajisténi pfedskolniho vzdélavéni nalezi
dle § 179 odst. 2 Skolského zédkona obci.
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V ptipadé, 7e dojde k pfekrogeni kapacity dle danych kritérii, budou pfednostné pfijimani zdjemci na zakladé véku
(data narozeni) od nejstarsiho po nejmladsi, bydlici ve $kolském spadovém obvodu s kazdodenni celodenni dochazkou.

h) Pfijimani v prabéhu Skolniho roku

V souladu s § 34, odst. 7 ¥kolského zdkona mize byt dité pfijato i v pribéhu k. roku, avak pouze v pfipadé, kdy pocet
déti v matefské $kole je niz$i nez pocet déti, ktery bylo mozné v tomto $kolnim roce pfijat s ohledem na prostorové,
persondlni a ekonomické podminky.

Pfijeti déti v ervenci a srpnu

V mésicich &ervenci a srpnu Ize pfijmout do matefské Skoly déti z jiné matefské Skoly, a to nejvySe na dobu, po kterou
jind matefské $kola prerusila provoz. Na pfijimani déti podle véty prvni se nevztahuje nejvyssi povoleny pocet déti
zapsany v rejstfiku $kol a $kolskych zafizeni podle § 144 odst. 1 pism. e), feditel matefské Skoly viak je povinen zajistit,
aby pocet déti, které se G&astni vzdélavaniv témZ okamziku, nepfekroCil nejvy$si povoleny pocet déti.

ch) Pfijimani na adaptaéni (zkusebni) dobu

Reditelka rozhoduje o stanoveni zkudebniho pobytu ditéte, jehoZ délka nesmi pfesdhnout 3 mésice (8§ 34 odst. 3
¢kolského zakona). Zkusebni pobyt neni mozné dle § 34 odst. 3 skolského zakona stanovit ditéti, pro které je predskolni
vzd&lavani povinné. Zakonni zastupci si domluvi priibéh adaptace a konkrétni nastupni termin ditéte do materské

Skoly.

i) Podminky pro pfijimani déti

PFi pFijimani déti k predskolnimu vzdélavéni je tieba dodrzet tyto podminky: Matefska Skola muZe pfijmout pouze dité,
které se podrobilo stanovenym pravidelnym ockovanim, ma doklad, Ze je proti nakaze imunni nebo se nemulze
o&kovani podrobit pro trvalou kontraindikaci (§ 34 odst. 5 $kolského zakona a § 50 zakona €. 258/2000 Sb., o ochrané
vefejného zdravi ve znéni pozdéjdich predpist). Matefska Skola muiZe pfijmout i dité, které se nepodrobilo
pravidelnému oc¢kovani, ani nema doklad, Ze je proti nakaze imunni Ci se nemUze o¢kovani podrobit z divodi trvalé
kontraindikace jen v pfipadé, e patfi do skupiny déti, pro které je pfed3kolni vzdélavani povinné a dosud nezahajilo

povinnou Skolni dochazku.

Do pfijimaciho fizeni mohou byt zafazeny v den pfijimaciho fizeni pouze fadné vyplnéné zadosti o pfijeti ditéte, véetné
prilohy, tj. vyjadFeni o3etfujiciho lékafe ditéte, zpracovani Gdaji souvisejicich s pfijimacim fizenim se fidi zakonem
¢&.101/2000 Sb., o ochrané osobnich Gdaji ve znéni pozdéjsich predpist

1. PFijimani déti do matefské Skoly a spravni fad

Pokud jeden ze zakonnych zastupcli pied zahdjenim Fizeni, ¢i béhem ného projevi nesouhlas, nebo materska skola
muze neshodu rodicd z uréitych okolnosti dovodit, nap¥. probihajici soudni fizeni o svéreni ditéte do péce (a nemuze
byt tak v dobré vite), je nutné k pokragovani v fizeni bud souhlas druhého rodice nebo rozhodnuti soudu (ustanoveni
§ 877 odst. 1. ob&anského zakoniku, zékon ¢.89/2012 Sb.). MateFska 3kola vyzve rodice, aby doloZili jednu z vyse
uvedenych skute¢nosti s tim, Ze jinak nebude moci byt v fizeni pokraéovano

Spravni fizeni

Na rozhodovéni o pfijimani déti do mate¥ské 3koly podle § 34 3kolského zakona se vztahuje spravni fad (viz § 165
odst. 2 pism. b) $kolského zakona), nebot se zde zaklada pravo (Ucastnit se pfed3kolniho vzdélavani) jmenovité
uréené osobé (ditéti) podle § 9 spravniho fadu.
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1. Zahdjeni fizeni

Zépis déti k predkolnimu vzdélavani je zahdjenim spravniho fizeni na Zadost zdkonného zéstupce ditéte (§ 44 a nasl.

spravniho radu).
Zakonny zastupce ditéte musi podat Zadost o pfijeti ditéte k pfedskolnimu vzdélavani.

Zadost musi mit tyto néleZitosti (§ 45 spravniho fadu):
- kdo ji podavaé (zakonny zastupce ditéte): jméno, pfijmeni, adresa bydlidté
- Géastnik Fizeni (dité): jméno, pfijmeni, datum narozeni
- co Zadatel (zakonny zastupce ditéte) zada
- oznaceni spravniho organu, jemu? je Zaddost doruc¢ovana
- dal3i nalezitosti: potvrzeni o okovani v souladu s §50 Zak. ¢. 258/2000Sb., v platném znéni, pfipadné
dali informace vyZzadané feditelkou Skoly v souladu s platnymi pravnimi pfedpisy
- podpis osoby (zdkonného zastupce ditéte), ktera tak Cini.
Zadost o pijeti ditéte k pfedskolnimu vzdélavéni Ize podat formou vyplnéného tiskopisu, ktery si Zadatel vyzvedne
v matefské $kole. Tento tiskopis ma vyse uvedené naleZitosti dle § 45 spravniho fadu.

Pfi podani zadosti je zakonny zastupce povinen pfedloZit na vyzvu opravnéné uredni osoby prikaz totoZnosti (§ 36
odst. 4 spravniho fadu).

2. Preruseni spravniho fizeni

Prerusit spravni fizeni musi spravni orgdn (matefska Skola) v pfipadé, Ze Zadost neobsahuje pfedepsané néleZitosti
(§ 64 spravniho Fadu). Tato skuteénost mlzZe nastat pfi Zadosti o pfijeti ditéte se zdravotnim postiZenim, kdy k Zadosti
chybi pFilohy: doporuéeni pfisluiného skolského poradenského zafizeni, pfipadné i doporuceni odborného Iékafe nebo
chybi doklad podle § 50 zakona ¢. 258/2000 Sb., o ochrané vefejného zdravi. ProtoZe by matefska Skola nestihla
zdkonem stanovenou lhitu pro vydani rozhodnuti (30 dnd), prerusi spravni fizeni na dobu nezbytné nutnou, ktera

je zapotfebi k odstranéni dGvodl prerudeni

3. ZaloZeni spisu

Spis obsahuje:

- 74dost zédkonného zdstupce ditéte

- vyzva k odstranéni nedostatk( Zadosti
- rozhodnuti materské Skoly,

- v pfipadé rozhodnuti o nepfijeti doklad o pfedani stejnopisu rozhodnuti zadkonnému zastupci ditéte,
- dal$i pisemnosti, které se vztahuji k véci (doporuceni pfisludného $kolského poradenského zafizeni
pfipadné i doporuceni odborného Iékare),
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- informace o preruseni spravniho fizeni,
- stiznost proti postupu spravniho organu, Formalné ma spis podobu desek, do kterych jsou vkladany
veskeré dokumenty, které se tykaji spravniho fizeni.

4. Vydani rozhodnuti
Original rozhodnuti je zaloZen ve spise.

5. Oznameni rozhodnuti

- pod pfidélenym registraénim ¢islem na Gfedni desce matefské Skoly po dobu nejméné 15-ti dni. Zvefejnénim
seznamu se povazuji tato rozhodnuti za ozndmena. (Stejnopis rozhodnuti je mozné vydat zakonnému zéstupci pouze
na jeho vyzadani).

- Oznameni rozhodnuti o nepfijeti se oznamuje dorucenim stejnopisu. Doruceni musi byt doloZzeno pisemnym
dokladem, ktery stvrzuje, Ze byla pisemnost doruena nebo Ze postovni zasilka obsahujici rozhodnuti byla dodana,
véetné dne, kdy se tak stalo. Forma oznameni rozhodnuti je zaznamendna ve spisu.

6. Vyznaceni dolozky pravni moci

Na pisemném vyhotoveni rozhodnuti, které je soulasti spisu, je vyznaCena pravni moc rozhodnuti a zarover
je vyznacen den vyhla3eni tohoto rozhodnuti nebo den, kdy byla pisemnost predana k doruceni.

7. Stiznost proti postupu materské Skoly

Spravni fad v § 175 upravuje pravo dotéené osoby obracet se na spravni organ se stiznosti proti postupu spravniho
organu. Zakonny zéstupce Ucastnika fizeni (=ditéte) mze podat odvoldni proti rozhodnuti Matefské 3koly o nepfijeti
ve |h(té 15 dnl od doruéeni rozhodnuti o nepfijeti. Odvolani podava zékonny zastupce k pfislusnému krajskému uradu
prostfednictvim Matefské skoly. Odvolani musi byt odlvodnéné.

Matefska $kola pFijme odvolani, pfezkoumd, zda bylo podano v zakonné IhGté a prezkouma divody odvolani. Spis
pfijimaciho fizeni postoupi do 30 dnl pfislusnému krajskému Gradu, jako odvolacimu organu. Na zakladé téchto
naleZitosti pFislusny krajsky urad pfezkouma odvolani zakonného zéstupce a do 30-ti dnii vyda rozhodnuti.

Matefska $kola vyda rozhodnuti o pfijeti nebo nepfijeti ditéte ve spravnim fizeni bezodkladné, nejpozdéji do 30 dnli
nebo do 60 dnU u sloZitéjsich pripadl.

V pfipadé, Ze zakonny zastupce poda odvolani proti nepfijeti ditéte do materské Skoly, miZe Feditel Skoly rozhodnuti
zrusit nebo zménit, pokud tim zcela vyhovi odvoldni a nemuze byt zplsobena Ujma dalSim ucastnikim fizeni (§ 87
spravniho Fadu). Jinak pfedava reditelka matefské Skoly odvoldni spole¢né se spisem a svym stanoviskem k odvoléni

krajskému ufadu ve Ihité 30 dnt nebo 10 dnl, pokud jde o nepfipustné nebo opoZdéné odvolégi (§ 88 spravniho
/

radu). (
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