Zakladni skola a Matetska skola Nikol(‘:icg, prispévkova organizace,
691 71, Nikol¢ice 79, tel. & ZS: 776 293 093

VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

|_\'/yp_racovala: e Tlona Honzikova, vedouci _vychovatelka il
Schvalil: : : __ Mgr. Petr Machalek, feditel skoly _ _{
F[Téinnost nabyva platnosti dne: : 2.9.2026 S

Obecna ustanoveni

Vnitini fad Skolni druziny /SD/ obsahuje zékladni okruhy stanovujici podminky jejiho provozu,
stanovi rezim SD, je zavazny pro pedagogické pracovniky a ma informativni funkci pro zakonné
zastupce. Prokazatelné seznameni s timto dokumentem provadéji vychovetelky SD.

SD se pii své Einnosti Fdi zejmeéna zakonem § 30 €. 561/2004 Sb. (skolsky zakon), ve znéni
pozdgjsich predpisti a vyhlaskou & 74/2005 Sb. o zagjmovém vzd&lavani.
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1. Poslini a ¢innost $kolni druziny
SD neni pokraovanim Skolniho vyu€ovani, ma sva specifika, ktera ji odlisuji od Skolniho

vyucovani. Hlavnim poslanim SD je zabezpe&eni zajmové &innosti, odpo&inku a rekreace ucastniki
a také dohledu nad u&astniky. Ukoly a akce se zapracovavaji do celoro¢niho planu, ktery je
rozpracovan do meési¢nich a tydennich plant. Pfi zpracovani téchto plant se vychazi vzdy ze SVP
SD, ktery vychazi z SVP ZV , Sportem za kvalitou vyuky”.

Je piihliZzeno pranim udastnikd i jejich zakonnych zastupcl.

Cinnost druziny je uréena pfednostné pro Zaky 1. stupné zakladni Skoly.

Zajmove vzdélavani ve SD se muize uskuteéiiovat formou: pravidelné denni dochazky, pravidelné
dochdzky nebo nepravidelné a prilezitostné dochazky.

a) pravidelnou denni dochazkou prihlaseni k zajmovému vzdélavani nejméné 4 dny v tydnu po
dobu nejméné 5 po sobé jdoucich mésictl,

b) pravidelnou dochizkou pfihlaSeni k zajmovému vzdélavani v rozsahu nejméné jedenkrat za
2 tydny po dobu nejméné 5 po sobé& jdoucich mé&sict, které neni pravidelnou denni dochazkou,

c) nepravidelnou a prilezitostnou dochazkou pfihlaseni k zdjmovému vzdélavani v jiném
rozsahu, nez je uvedeno pod pismeny a) a b).

K pravidelné denni dochazce nemohou byt piijati Gi¢astnici, ktefi jsou pfijati k innosti klubu.
DruZina organizuje zajmové vzdélavani predevsim pro ucastniky pfihlaSené k pravidelné denni
dochazce, ale zt¢astnit se vSech akci mohou i Gastnici s nepravidelnou dochazkou, pokud nebude
prekroCen poCet ucastniki odpovidajici k zajisténi bezpecnosti a ochrané zdravi pfi praci na jednu
vychovatelku (napf. sportovni dny, vystoupeni, slavnosti, besidky, vylety za poznanim, vystavy...).

Vychovné vzdélavaci Cinnost Skolni druziny:

- pravidelna vychovna, vzdélavaci, zajmova a odpocinkova ¢innost

- prilezZitostna zajmova, vychovna, rekrea¢ni nebo vzdélavaci ¢innost vEetné moznosti
pfipravy na vyuovani

- osvétova Cinnost veetné shromazd'ovani a poskytovani informaci pro ucastniky a ¢innosti
vedouci k prevenci rizikového chovani a vychovou k dobrovolnictvi

- individualni praci, zejména vytvafenim podminek pro rozvoj nadani uCastnik
vyuzitim oteviené nabidky spontannich ¢innosti

SD koordinuje svou ¢innost se Skolou tak, e umoZzfiuje uastnikiim SD pusobeni na dalswh
formach zajmovych aktivit organizovanych $kolou. Na zajmovou ¢innost ucastniky SD prebiraji
osobné vedouci dané zajmové Cinnosti od vychovatelky a tim za né piebiraji zodpovédnost. Po
ukong&eni zajmové &innosti predavaji ucastniky SD vychovatelce daného oddélen.

2. Prava a povinnosti uéastniki a jejich zdkonnych zastupcu ve Skole nebo §kolskem zarizeni
a zaméstnancu Skoly

2.1. Prava ucastniku:

- seznamovat se s aktivitami vedoucimi ke smysluplnému traveni Casu, které jsou nabizeny
zejména formou her a spontanmch ¢innosti

- na rozvoj své osobnosti vramci &innosti SD

- vyjadfit se vhodnou formou k ¢innosti druziny

- pozadat vychovatelku SD o pomoc pfi feseni problémd



- vyuzivat zafizeni a vybaveni SD za stanovenych podminek
- na ochranu pted jakoukoliv formou diskriminace a nasili, pied socialné€ patologickym
jevy, pred télesnym ¢i duSevnim nésilim, urazenim a zneuzivanim

- Géastnici se specidlnimi vzdélavacimi potfebami maji pravo na bezplatné poskytovani podptrnych

opatfeni $kolskym zaFizenim pro zajmové vzdélavani. Doporuceni pro Géastniky se specidlnimi
vzdélavacimi potfebami tj. u Géastnikd s rizikovym chovanim, télesnym nebo smyslovym
postizenim ¢&i jinym znevyhodnénim ve $kole, bude zohlednéno i pro jeho potfeby v zdjmovém
vzdélavani.

- pro ucastniky nadané nebo mimoradné nadané nabizime dal$i dopliikové aktivity v oblasti jejich
zajmu

- pouzivat zafizeni ICT po domluvé s pedagogickymi pracovniky Skoly, vzdy vSak za dodrzeni
podminky neporuseni prav druhych osob.

- mobil bude mit u€astnik po celou dobu $kolni druziny vypnuty a mimo dosah. ucatnikovi je take
zakazana manipulace s chytrymi hodinkami a obdobnymi zafizenimi (tzv. wearables). Jestlize
ucastnik svym zafizenim narusi prubéh skolni druziny, vychovatelka prostifednictvim Edookitu
informuje zak. zastupce. Za opakované narusovani témito zafizenimi bude ucastnikovi ulozeno
kazenské opatfeni. Rozhodne-li se vychovatelka udélit G¢astnikim vyjimku, nejprve jasné
a srozumiteln€ vymezi, k jakému Gc¢elu bude zafizeni pouzivano. Bude-li zafizeni aktivné
pouzivano, tucastnik bude mit moznost vyuzit Skolni wifi. Vyjimka mize byt udélena i ze
zavaznych duvodu, a to i trvale.

Povinnosti icastniku:

- maji povinnost fadné dochazet do druziny

- nesmi opoustét bez védomi vychovatelky druzinu a jeji oddéleni

- maji povinnost dodrzovat fad druziny, pfedpisy a pokyny k ochrané zdravi a bezpe¢nosti,
s nimiz byli seznameni

- maji povinnost fidit se pokyny vychovatelky

- nesmi nicit svévolné vybaveni a zafizeni druziny, v pfipadé amysiného poskozeni zajisti
zakonny zastupce nahradu skody

- chovaji se v druzing tak, aby neohrozili zdravi své nebo zdravi svych spoluzaki. Kazdy uraz,
poranéni ¢i nehodu, kniz dojde v prab&hu pobytu v druzing, jsou u€astnici povinni ihned ohlésit
vychovatelce.

- pii zajmovych Cinnostech a vychovach se fidi bezpe¢nostnimi piedpisy pro dané misto

2.2. Prava zakonnych zastupcu:

- préavo na informace o priibéhu vzd&lavani Géastniki a o &innosti v SD

- vznaset pfipominky a naméty k Cinnosti, s kterymi se mohou obratit na vedouci vychovatelku, v
pfipadé vedeni $koly.

- fadné& vyplnit Zapisni listek, a zajistit, aby G&astnik dochéazel fadn& do SD dle rozpisu
v Zapisnim listku, ktery je pro vychovatelky zavazny

- odhlasit své dit& ze SD, ato v prabéhu Skolniho roku

- v pripadé nespokojenosti se obratit na feditele skoly

Povinnosti zakonnych zastupcu: ’

- dokladat diivody nepfitomnosti &astnika v druzing a to na zaklad& pisemné omluvy
zakonnych zastupcu

- odhlaseni GiCastnika ze Skolni druziny jsou zakonni zastupci povinni provést pisemng

- informovat vychovatelku o zméné zdravotni zpisobilosti i¢astnika, o jeho zdravotnich potiZich
nebo o jinych zavaznych skuteCnostech, které by mohly mit vliv na priibéh vzdélavani ¢i chovani
ucastnika v SD

- respektovat ustanoveni fadu Skolni druziny
- uhradit v€as uplatu za zajmové vzdélavani ucastnika v druziné
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-k vyzvednuti ugastnika ze kolni druziny pouzivat zadni vchod (u t€locviény), zvonek
u vehodu, pokud neni v Zapisnim listku/pfihlasce uvedeno jinak

2.3. Prava pedagogi a zamé&stnanci $koly:

- na zajisténi podminek potfebnych pro vykon jejich innosti, zejména na ochranu pred fyzickym
nasilim nebo psychickym natlakem ze strany Gcastniki nebo zakonnych zastupci a dalsich osob,
které jsou v pfimém kontaktu se zamé&stnancem Skoly

- aby nebylo do jejich piimé pedagogické &innosti zasahovano v rozporu s pravnimi piedpisy

- na vyuzivani metod, forem, postupti a prosttedki dle vlastniho uvazeni v souladu se zasadami
a cili pfi pfimé vychovné &innosti

- na zdvofilé chovani ze strany zdkonnych zastupcii a dlistojné prostredi, ve kterém vykonava svou
praci

Povinnosti pedagogii a zaméstnanci $koly: :

- se fidi sméricemi, organizaci provozu SD a vnitinim Fadem SD :

- chrani bezpeti a zdravi G¢astnika, predchazet viem forméam rizikového chovani v SD

- dodrzuji zésady bezpetnosti, zasady prvni pomoci

- vytvafi pozitivni a bezpetné klima ve SD

- usiluji o vytvafeni dobrého vztahu zékonnych zastupcu a verejnosti ke kole

- zachovavaji ml¢enlivost, chrani pfed zneuZitim osobni udaje a informace o zdravotnim stavu
ucastnika

3. Poruseni stanovenych povinnosti a vychovna opatieni

Zvl1asté opakované hrubé slovni a umysiné fyzické utoky ucastnika vii¢i pracovnikiim druziny

a ostatnim zaméstnanciim $koly nebo ostatnim Géastnikim se vzdy povazuji za zavazné poruseni
povinnosti stanovenych timto Vnitnim fadem.

Pokud u¢astnik narusuje soustavn& Vnitini ¥ad a &nnost $kolni druziny, miize byt rozhodnutim
reditele Skoly z druziny vylougen.

Utastnik méize byt ze Skolni druZiny i vylou&en z diivodu:

- soustavné poruSovani kazné a poradku

- ohrozovani zdravi a bezpe&nost ostatnich G&astnik

- dlouhodobé nehrazeni uplaty za vzd&lavani ve SD

- zakonny zastupce opakované nezajisti odchod ugastnika do ukonéeni provozu

O téchto skutegnostech jsou informovani zakonni zastupci Ucastnika, jsou pisemné vyzvani

k navstéve skoly, kde probéhne jednani za Gdasti Feditele Skoly, vedouci vychovatelky

a zakonného zastupce ucastnika. O jednani je proveden zapis a poté feditel $koly rozhodne o dalsim
postupu, popf. 1 o vylouceni Gcastnika ze $kolni druziny.

Jestlize po uloZeni kazefiského opatieni dojde k potlaceni negativniho vzorce chovani, pak neni
divod toto opatfeni dale promitat do celkového hodnoceni chovani.

Jestlize k ulozeni kazefiského opattent dojde opakovang, a i piesto toto nevede k potlaceni
negativniho vzorce chovani i¢astnika, pak se cetnost opakovani promitne do celkového hodnoceni
chovani €astnika. Vyjimka z promitnuti do celkového hodnocen chovani se tyka ucastnika, ktef
maji diagnostikovanou poruchu chovani a posuzuje se individualng.
O rozhodnuti jsou rodi¢e informovani pisemné.

4. Provoz a pireruseni $kolni druziny

Provozni doba obou oddéleni 3kolni druziny (Nikol¢ice, Divaky) probiha podle aktualniho
Provozniho fadu (viz. Provozni fad $D).

Druzina vykonava &innost ve dnech $kolniho vyuCovani a o Skolnich prazdninach. Po projednéani se
zizovatelem miiZe feditel $koly prerusit &innost druZiny a to v dobé kolnich préazdnin nebo
feditelského volna.

Reditel zvefejni na vhodném vefejné pristupném misté informaci o preruseni provozu druZiny.



3. Zpusob prihlagovini odhlasovini

O zafazeni Gcastnika do $kolnj druZiny rozhoduje teditel Skoly.

SD mohou navstévovat Giastnici 1. stupné Skoly, prednostng jsou piijiméni Gastnici 1 a 2. roéniku
a Castnici dojizd&jici z okolnich obci, na zékladé radne vyplnéného Zapisniho li stku/piihlagky

a zaplaceného poplatku. Ugastnici dalich roéniki jsou pijimani do naplnéni kapacity SD

(viz. Smérnice kritérii o prijeti Geastnikii do SD).

Pfi zapisu do $kolni druziny je zakonny zastupce uéastnika prokazatelnym zpiisobem seznamen

s Vnitfnim a Provoznim fadem Skolni druziny.

Odchody G&astnika se Fidj Provoznim fadem $kolni druziny a dle udajli v Zapisnim listky.
Zmény odchodii nebo jiné zmény nelze vyFizovat telefonicky, nebot’ tento zpisob omluvy je
neprokazatelny.

6. Uplata za pob t ve Skolni druziné
Uplata je hrazena na uget Skoly.

vyucujicich, ktefi vykonavaji v jidelng dohled, popr- pokyny dalsich dospélych osob. napr.
personalu Skolni kuchyné.

Pokud uastnik po urgité dobé z druziny odchazi, napt. domg (odchazi samo) nebo do zajmové
Cinnosti (vyzvedava je vyutujici zajmové éinnosti), oznami to vychovatelce.

Zakonni zastupci a dal3 navstévnici do mistnosti Sp bézné nevstupuji a to z diivoduy bezpetnosti
a hygieny. Sviij prichod 0znami prostrednictvim zvonky (videovratny) a vy€kaji ptichodu svého
ditéte v Satnich prostorach do SD nebo venku pfed vchodem.

. Bezpe¢nost ucastnika ve Skolni druZing se fidi pravidly bezpeénosti, tak jak je uréuje Skolni fad,
Vhitini fad SD a Provozni fad SD. ) 2
Oddéleni se napliiuji nejvyse do poctu 30 ucastnikii v SD Nikol€ice a 20 u&astniki v §D Divaky.

Reditel stanovi nejvyssi pocet Gicastnikd na | pedagogického pracovnika s ohledem na druh

V oddéleni Ize individuglng integrovat nejvyse 5 UCastnikd se specialnimi vzdélavacimi
potiebami. Pro vsechny ucastniky se specialnimi vzdélavacimi potfebami pfi zajisfovani
bezpetnosti a zdravi ve skolach a Skolskych zafizenich je dilezita uzka spoluprace mezi skolou,
rodi¢i a Skolskym poradenskym zafizenim S5
2. Pfi vychové a vzd&lavani Ucastniki dodrzuji pedagogitti pracovnici pravidla a zasady
bezpe¢nosti a ochrany zdravi pfi praci.
Na pocatku kolniho roky pfi zahajeni Cinnosti Skolnj druziny jsou t&astnici prokazatelng
seznameni s pravidly bezpegného chovani ve skolni druzins:
- se Skolnim fadem, fadem Skolni druziny, provoznim fadem, fadem $kolni jidelny, s rady
v ucebnach napf. informatiky, jazykové ucebny, hudebny, kuchyiiky, fadem t€locviény
a sportovniho areglu, ...
- 8¢ zasadami bezpeéného chovéni ve tfidé, na chodbéch, schodistich, v Satnach, pfi odchodu ze




Skoly a pfichodu do $koly, na vefejnych komunikacich (pouZiti reflexnich vest), dopravni kazni v
dopravnich prostiedcich, ..

- pohyb tcastniki mimo prostor $kolni druziny je povolen pouze se souhlasem piislusné
vychovatelky (pfechazeni do jinych oddéleni a jinych prostor ZS k &innostem — telocvicna,
ucebny, pfi odchodu do 3atny)

- U¢astnici jsou poudeni o tom jak pfedchazet uraziim, s postupem pii tirazech - kazdy uraz nebo
poranéni je nutné ihned hlasit vychovatelce, ktera zajisti o$etieni ucastnika a informuje zdkonného
zastupce, vedeni koly a zapise do knihy trazi

- s nebezpe¢im vzniku pozaru a s postupem v pfipadé pozaru

- § prevenci socialn€ patologickych jevd, s prevenci a Fedeni Sikany, s diskriminaci
a s prevenci Sifeni infek&nich onemocnéni (vychovatelky sleduji vztahy mezi ucastniky
s cilem fesit pripadné deformujici vztahy mezi G¢astniky, jiz v jejich po&atcich
a to ve spolupraci se zakonnymi zastupci, vychovnou poradkyni nebo se §kolnim
metodikem prevence)

- pfi hrach ve skolni druZing nesmi ugastnici ohroyovat bezpecnost a zdravi své ani spoluzaku a
musi dbat na to, aby se vyvarovali konfliktnich situaci

- ve viech prostorach SD plati prisny zakaz koufeni, pozivani alkoholu a dalgich navykovych latek

- UCastnici maji zakazano manipulovat s elektri ckymi spotfebici, elektrickym zafizenim, otevirat
okna a manipulovat se aluziemi

- do SD ugastnici nenosi nebezpetné ptedméty a cennosti, $kola nenese za ztratu cennosti
odpovédnost

- z diivodu prevence kybersikany je ve $kole zakézéno pouZivat mobilni telefony v celém arealu
Skoly a to plati i ve SD, ugastnici se mohou vzdy na pouziti mobilniho telefonu domluvit
s vychovatelkou

- pii vybéru Cinnosti ve 8D, pii motivovani a hodnocen; UCastnik® bude bran ohled na integraci
téch, ktefi maji specialni vzdélavaci potieby. V pfipad& nutnosti spolupracujeme s odbornymi
pracovisti.

V prabéhu roku, pokud je &ek4 nova Cinnost, jsou pouceni o pravidlech bezpeénosti pro konkrétni

praci. Zaznam o pouéeni je uveden v tfidnich knihéch jednotlivych oddélenich.

Nepfitomné uéastniky vychovatelka zapiSe do tfidni knihy.

Zdravotni stav ugastnika (alergie, epilepsie, astma ...) je zaznamenan zakonnymi zastupci

v zapisnim listku a vychovatelky jej vedou v patrnosti.

9. Podrobnosti k distan¢ni formé vzdélivéni
Vychovatelky ti¢astnikam zadavaji pomoci MS Teams, Edookit dobrovolné ukoly, které zakam
dopredu oznami, a potom je i vyhodnoti.

10. Pitny rezim
Ugastnici si zaji$tuji pitim prinesenym z domu ve vlastnich nadobach.
Skola nabizi 2 druhy tekutin: §tavu nebo pitnou vodu.

11. Postup vychovatelky p¥i nevyzvednuti iéastnika ze Skolni druzin
Pfi nevyzvednuti Gi&astnika ze SD do konce jejiho provozu dle provozniho fadu dané druziny,
postupuje vychovatelka druziny takto: 3
* telefonicky zkontaktuje rodice uéastnika a vycka do doby, kdy ucastnika preda rodicim
nebo jejich zastupcim.
* nepodafi-li se vychovatelce telefonické spojeni se zakonnym zéastupcem G&astnika a ani dals
osobou uvedenou v zapisnim listu ucastnika, informuje o skutednosti vedeni skoly.
(podrobnéji viz Smérnice o postupu pracovnika v pfipadé nevyzvednuti ditéte ze SD).

12. Pravidla styku s rodiéi

Zakonnym zastupciim jsou vychovatelky k dispozici vzdy v dobé provozu druziny. Rodice také




mohou vychovatelky kontaktovat telefonicky na telefonnich &islech 776 019 040 (Nikol¢ice)
a 722 909 932 (Divaky).
Zakonni zastupci jsou zvani na vyznamné&j§i akce druziny (vytvarné dilni¢ky aj.), po domluvé
s vychovatelkou mohou druzinu navstivit a zapojit se s uCastnikem do ¢innosti.
Dale mohou vyuzit:

* konzultaéni hodiny

* individualni konzultace (domluvit telefonicky)

* elektronickou zdkovskou knizku — matrika $kolni druziny

* pracovnich emaill vychovatelek

13. Podminky zachsizeni s majetkem Skoly nebo §kolského zaFizeni ze strany ucastniku

* u kazdého svévolného poskozeni nebo znigeni majetku skoly, majetku uéastnikd, uditeli &
jinych osob ucastnikem, je vyZadovéana Gihrada od zakonnych zastupcl Gcastnika, ktery
poskozeni zplsobil. Pi zavazng&jsi $kodé& nebo nemoznosti vyfesit nahradu Skody se
zakonnymi zéstupci je vznik $kody hlasen Policii CR, pfipadné organiim socialni péce.

* Ucastnici jsou povinni fadné petovat o proptjceny majetek Skoly, ochratiovat jej pred
ztratou a poskozenim.

* ztraty véci hlasi ucastnici neprodlené své vychovatelce. Uastnici dbaji na dostateéné
zajisténi svych vé&ci — uzamykani skiinsk v §atné.

14. Dokumentace

V druzing se vede tato dokumentace:

a) Pfehled vychovné vzdélavaci prace (tzv. tfidni kniha)

b) Vnitini fad skolni druziny, Provozni tad $kolni druziny

¢) evidence piijatych Gcastnik(i, matrika

d) zapisové listky pro Gastniky / pisemné piihlasky; jejich sou€asti je pisemné sd&leni zakonnych
zastupcu ucastnika o rozsahu dochazky a zplisobu odchodu uéastnika z druziny, zdravotni stay

e) Dochazky ucastnikd - pravidelna, nepravidelna

f) Evidence omluvenek

g) SVPSD, TVP $D

h ) celoro¢ni plan Cinnosti , tydenni plany Cinnosti

ch) evidence majetku SD, smérnice aj.

15, Zavérecné ustanoveni

Seznameni zakonnych zastupcd Gdastnikd zajmového vzdélavani v SD s timto vnitinim Fadem

a o uplaté zajistuji vychovatelky pi zapisu a na tfidnich schiizkach. Vnitini fad SD byl projednan
se vSemi pracovniky $koly a s jejich obsahem byli seznameni vichni Gi¢astnici

a zamestnanci.

V Nikol¢icich 1. 9. 2026
Zpracovala: Ilona Honzikové, vedouci vychovatelka
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